Załącznik nr 3 
WZÓR

	SPRAWOZDANIE CZĘŚCIOWE/KOŃCOWE*
Z WYKONANIA W 2018 ROKU ZADANIA 

w ramach Programu integracji społeczności romskiej w Polsce na lata 2014 - 2020

 

	


	CZĘŚĆ I. INFORMACJE OGÓLNE



	1. Numer umowy 

i tytuł zadania 
	

	2. Uczestnik
	

	województwo
	

	powiat
	

	gmina
	

	miejscowość
	

	adres siedziby


	

	telefon
	

	fax
	

	e-mail
	

	3. Wykonawca
	

	województwo
	

	powiat
	

	gmina
	

	miejscowość
	

	adres siedziby
	

	telefon 
	

	fax
	

	e-mail
	

	4. Osoba odpowiedzialna za realizację zadania (kontakt bezpośredni)


	

	telefon
	

	fax
	

	e-mail
	

	5. Partnerzy
	

	6. Miejsce realizacji zadania
	

	województwo
	

	powiat
	

	gmina
	

	miejscowość
	

	7. Termin rozpoczęcia realizacji zadania
	

	8. Termin zakończenia realizacji zadania
	

	9a. Liczba osób objętych zadaniem 


	9b. Liczba osób ze społeczności romskiej objętych zadaniem
	9c. Liczba osób ze społeczności romskiej zaangażowanych

przy realizacji zadania

	
	
	

	

	CZĘŚĆ II. SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA WYDATKÓW



	1. Bilans wydatków – kwoty podane w groszach


	Wydatkowane środki (koszt całkowity zadania), z tego:


	

	dotacja  


	środki własne
 
	przychody
 (w tym VAT, pobrane kary umowne)

	z innych źródeł
 

	
	
	
	podmiot finansujący 
	wysokość środków 

	
	
	
	

	

	2. Kosztorys - kwoty podane w groszach


	lp.
	Kategorie wydatków

	koszt całkowity
	kwota dotacji 

wg umowy
	wykorzystana kwota dotacji

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	łącznie
	
	
	

	3. Zestawienie faktur (rachunków) – kwoty podane  w groszach

	Lp.
	Kategorie wydatków
	numer faktury/

rachunku
	data

wystawienia
	data zapłaty
	nazwa wydatku
	kwota
	w tym ze środków pochodzących 
z dotacji

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	CZĘŚĆ III. OPIS WYKONANIA ZADANIA



	1. Informacja na temat osiągniętych celów 
i efektów zadania


	Cele:

Efekty zadania:



	2. Opis zrealizowanych działań


	

	3. Informacja nt. miejsca, w którym umieszczono informację o realizowaniu zadania dzięki dotacji MSWiA 
	


	CZĘŚĆ IV. OŚWIADCZENIA I PODPISY



	1. Oświadczam, że:

1) od daty zawarcia porozumienia nie zmienił się status prawny wnioskodawcy,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym 

i faktycznym,

3) zamówienia na dostawy, usługi i roboty budowlane za środki finansowe uzyskane w ramach umowy  zostały dokonane zgodnie z przepisami ustawy o zamówieniach publicznych
.

	2. Pieczęć i podpisy

osób upoważnionych

(zgodnie z KRS)
	


UWAGA: należy wypełnić pola białe.  

Załączniki: Załączniki mające znaczenie przy ocenie realizacji zadania
 .

Załącznik nr 4

do umowy nr ………. 

Wzór opisu faktury i/lub innego dokumentu o równoważnej wartości dowodowej potwierdzającego wydatkowanie środków dotacji:

1. „Płatne z dotacji celowej budżetu państwa w ramach zadania/programu (nazwa) … na podstawie umowy nr … (należy wskazać nr umowy zawartej z wojewodą) z … (należy wskazać datę umowy zawartej z wojewodą) w wysokości … zł. 

2. Kwota w wysokości ……… zł została pokryta z dotacji Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji, w ramach Programu integracji na np. wynagrodzenia nauczycieli, wychowawców, zakup wyposażenia (ile?, cel?), zakup biletów do kina (tytuł?, w jakim dniu?, ile osób  korzystało?), koszty transportu, koszty mediów, itp.
Kwota w wysokości ………..zł została pokryta ze środków własnych lub z innych źródeł.

3. Kwota podatku od towarów i usług podlega odliczeniu TAK/NIE
. Jeżeli podatek został odliczony należy podać kwotę podatku odliczonego, dotyczącego dotowanego zadania w podziale na część przypadającą na wartość dotacji i wkład własny.
4. Potwierdzenie sprawdzenia faktury pod względem merytorycznym przez upoważnioną osobę.

5. Potwierdzenie sprawdzenia faktury pod względem formalno-rachunkowym przez skarbnika/ głównego księgowego jednostki lub osobę przez niego upoważnioną.
6. Zapis: „Zapłacono przelewem/gotówką ……
” opatrzony datą, pieczątką i podpisem skarbnika/głównego księgowego jednostki lub osoby przez niego upoważnionej
.
7. Zapis, że zadanie zostało zrealizowane zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych. 

* Niepotrzebne skreślić.


� Jeżeli zostały poniesione na zadanie. 


� W części w jakiej zostały poniesione na zadanie.


� Jeżeli zostały poniesione na zadanie.


� Informacja zawarta w tej kolumnie musi być zgodna z zapisami umowy (w tym § 2 ust. 2). 


� Jeśli dotyczy. 


� W przypadku zadań realizowanych przez organizacje pozarządowe – pieczęć i podpis osób uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu uczestnika, wskazanych w Krajowym Rejestrze Sądowym lub innych dokumentach potwierdzających status prawny Wnioskodawcy.


� Do sprawozdania należy  dołączyć dodatkowe materiały dokumentujące działania podjęte przy realizacji zadania, tj. co najmniej listy uczestników projektu, dzienniki zajęć, kopie zawartych na realizację zadania umów, kopie dowodów przeprowadzenia odpowiedniego postępowania w ramach zamówień publicznych oraz inne dokumenty (np. zdjęcia, filmy, listy uczestników projektu, dzienniki zajęć, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, informacje prasowe na temat zadania, wyniki prowadzonych ewaluacji).


� zaznaczyć właściwe.


� należy wpisać datę.


� należy wpisać termin płatności.








